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Pregiatissime Società Cooperative 
Sociali: 

 
EDU.FO.P. SOCIETA' COOPERATIVA 

SOCIALE 
Indirizzo: VIA CAVONI 100 - 03100 - 

FROSINONE (FR) 
PEC: coopedufop@pec.coopedufop.it 

 
IL QUADRIFOGLIO SOCIETA' 

COOPERATIVA SOCIALE 
Indirizzo: VIALE PIER LUIGI NERVI 164 

- 04100 - LATINA (LT) 
PEC: coop.ilquadrifoglio@pec.it 

 
Al DSGA 

Agli atti 
Albo on line  

Amministrazione Trasparente 
 

 
Oggetto: Affidamento diretto fuori MEPA tramite confronto preventivi inferiore ai 140.000 euro ai 
sensi dell’art. 50 comma 1 lettera b) del Dlgs 36/2023 e in conformità con la prorogata legge 
108/2021 cosiddetto “decreto semplificazioni BIS” anche in deroga all’art. 45 del DI 129/201 per la 
fornitura del Servizio di Assistenza Specialistica a.s. 23_24, nell’ambito  del Programma Fondo 
Sociale Europeo Plus (FSE+) 2021-2027 Obiettivo di Policy 4 “Un Europa più sociale” Regolamento 
(UE) n. 2021/1060 - Regolamento (UE) n. 2021/1057 “Piano di interventi finalizzati all’integrazione 
e inclusione scolastica e formativa degli allievi con disabilità o in situazione di svantaggio”. - 
Determinazione della Regione Lazio n  G09713 del 13/07/2023 “Approvazione dell’Avviso pubblico 
per la presentazione degli interventi finalizzati all’integrazione e inclusione scolastica e formativa 
degli allievi con disabilità o in situazioni di svantaggio - Determinazione della Regione Lazio n. 
G11847 del 08/09/2023. CIG A0167B7969 CUP E11H23000070002 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTA la legge 13 luglio 2015, n. 107, recante «Riforma del sistema nazionale di istruzione e 
formazione e delega per il riordino delle disposizioni legislative vigenti», e in particolare l'articolo 1, 
commi 180, 181, lettera c), 182 e 184; 
VISTA la legge 8 ottobre 2010, n. 170, recante «Norme in materia di disturbi specifici di 
apprendimento in ambito scolastico»; 
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VISTA la Legge n. 104/1992, art. 13, concernente l’Integrazione scolastica all’interno della Legge-
quadro per l'assistenza, l'integrazione sociale e i diritti delle persone handicappate; 
VISTA la Legge n. 328/2000, Legge quadro per la realizzazione del sistema integrato di interventi 
e servizi sociali; 
VISTO il D.Lgs n.66/2017  recante «Norme per la promozione dell'inclusione scolastica degli 
studenti con disabilità, a norma dell'articolo 1, commi 180 e 181, lettera c),  della legge 13 luglio 
2015, n. 107»; 
VISTO il D.Lgs n.96/2019 Disposizioni integrative e correttive al decreto legislativo 13 aprile 2017, 
n. 66, recante: «Norme per la promozione dell'inclusione scolastica degli studenti con disabilità, a 
norma dell'articolo 1, commi 180 e 181, lettera c), della legge 13 luglio 2015, n. 107». 
VISTO l’art.1, comma 963 della legge 178/2020, secondo cui «Al fine di regolare l'assegnazione 
delle risorse professionali di sostegno didattico e di assistenza specialistica, agli alunni con disturbi 
specifici di apprendimento diagnosticati ai sensi della legge 8 ottobre 2010, n. 170, spettano 
esclusivamente le misure educative e didattiche di supporto di cui all'articolo 5 della citata legge n. 
170 del 2010, senza l'impiego delle risorse professionali di cui alla legge 5 febbraio 1992, n. 104, 
erogate in attuazione dell'articolo 3 del decreto legislativo 13 aprile 2017,n. 66»; 
VISTO il decreto interministeriale 29 dicembre 2020, n. 182, recante: «Adozione del modello 
nazionale di piano educativo individualizzato e delle correlate linee guida, nonché modalità di 
assegnazione delle misure di sostegno agli alunni con disabilità, ai sensi dell’articolo 7, comma 2-
ter del decreto legislativo 13 aprile 2017, n. 66»; 
VISTO il correttivo D.I. n.153/2023 Disposizioni correttive al decreto interministeriale 29 dicembre 
2020, n. 182, recante: «Adozione del modello nazionale di piano educativo individualizzato e delle 
correlate linee guida, nonché modalità di assegnazione delle misure di sostegno agli alunni con 
disabilità, ai sensi dell’articolo 7, comma 2-ter del decreto legislativo 13 aprile 2017, n. 66» 
VISTO il D.I. 129/2018, specificatamente art. 43 e 44, concernente “Attività negoziale” delle 
Istituzioni scolastiche; 
VISTO il D.Lgs n.36/2023 recante il Codice dei contratti pubblici in attuazione dell'articolo 1 della 
legge 21 giugno 2022, n. 78, recante delega al Governo in materia di contratti pubblici 
CONSIDERATO in particolare l’Art. 50 comma 1, lettera b), del D.Lgs 36/2023 che prevede che 
“le stazioni appaltanti procedono in affidamento diretto dei servizi e forniture, ivi compresi i servizi 
di ingegneria e architettura e l'attività di progettazione, di importo inferiore a 140.000 euro, anche 
senza consultazione di più operatori economici, assicurando che siano scelti soggetti in possesso 
di documentate esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali, anche 
individuati tra gli iscritti in elenchi o albi istituiti dalla stazione appaltante;”; 
CONSIDERATO che ai sensi dell'articolo 62, comma 1, “tutte le stazioni appaltanti, fermi 
restando gli obblighi di utilizzo di strumenti di acquisto e di negoziazione previsti dalle vigenti 
disposizioni in materia di contenimento della spesa, possono procedere direttamente e 
autonomamente all'acquisizione di forniture e servizi di importo non superiore alle soglie previste 
per gli affidamenti diretti; 
VISTO il D.Lgs 25 maggio 2016, n. 97 recante “Revisione e semplificazione delle disposizioni 
in materia di prevenzione della corruzione, pubblicità e trasparenza, correttivo della legge 6 
novembre 2012, n. 190 e del decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33, ai sensi dell'articolo 7 della 
legge 7 agosto 2015, n. 124, in materia di riorganizzazione delle amministrazioni pubbliche”; 
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DATO ATTO che in Consip nel sistema di negoziazione MEPA NON esistono prodotti rispondenti a 
quanto di interesse della istituzione scolastica;  
VISTA la Legge n. 208/2015 all'art. 1, comma 512, che, per la SOLA categoria merceologica relativa 
ai servizi e ai beni informatici, ha previsto l’obbligo di approvvigionarsi tramite gli strumenti di 
acquisto e di negoziazione messi a disposizione da Consip S.p.A.  
VISTO il D.D. Dirigenziale n. G09713 del 13/07/2023 e successivo D.D. n. G11847 dell’8/09/2023 
elenco ammessi “Piano di interventi finalizzati all’integrazione e inclusione scolastica e formativa 
degli allievi con disabilità o in situazioni di svantaggio – Assistenza Specialistica anno scolastico 
2023/2024” finanziato tramite il Programma Fondo Sociale Europeo Plus (FSE+) 2021-27Obiettivo 
di Policy 4 “Un’Europa più sociale” Regolamento (UE) n.2021/1060 Regolamento (UE) n.2021/1057 
VISTA la domanda di finanziamento, presentata da questa Istituzione Scolastica ai sensi del D.D. 
n. G09713 del 13/07/2023 e successivo D.D. n. G11847 dell’8/09/2023 elenco ammessi della 
Regione Lazio, e che tale finanziamento è stato richiesto per n. 62 studenti con certificazione di 
disabilità, n.31 studenti con Disturbo Specifico dell’Apprendimento cui si aggiungono situazioni non 
ricadenti nelle tutele della L.n.104/1992 e L.n.170/2010 di studenti con altri BES certificati e non. 
CONSIDERATO il progetto presentato da questa Istituzione alla Regione Lazio per l’assistenza 
specialistica agli alunni con disabilità per l’a.s 2023/24; 
RITENENDO di doversi avvalere per l’erogazione del servizio dell’apporto di personale specializzato 
da reclutare all’esterno di questa Istituzione scolastica e quindi di dover procedere alla stipula di un 
contratto per l’affidamento della gestione del servizio di assistenza specialistica a favore degli 
studenti con disabilità certificata per l’a.s. 2023/24; 
RILEVATA l’urgenza di dover procedere della procedura di affidamento stante i tempi tecnici per 
l’espletamento di una procedura ad evidenza pubblica nelle modalità consentita D.lgs 36/23 
VISTO l’avviso pubblico prot.n. 0007215/U del 10/10/2023 con cui questa Amministrazione ha 
avviato una procedura aperta di richiesta di manifestazione di interesse rivolta a tutti i candidati 
interessati aventi i requisiti richiesti per concorrere all’affidamento del servizio di assistenza 
specialistica degli studenti con disabilità certificata e altre fragilità presenti nell’Istituto; 
CONSIDERATO il finanziamento ricevuto pari a € 163414,20 compreso IVA 5% per un intervento 
fino ad un massimo di 7361 ore di assistenza specialistica al costo orario di Euro 22,20 
CONSIDERATI i limiti posti a carico delle Stazioni appaltanti NON qualificate nello svolgimento delle 
procedure negoziali; 
RITENUTO opportuno e ragionevole procedere nei limiti della soglia comunitaria, stabilendo 
pertanto un prezzo base d’asta pari a Euro 146.999,00 inclusa IVA 5% (Euro 139.999,00 esclusa 
IVA, importo sotto soglia) pari a n. 6621 ore di servizio di Assistenza Specialistica al costo orario di 
Euro 22,20  
PRESO ATTO che hanno manifestato espressamente interesse alla partecipazione alla 
procedura finalizzata all’affidamento diretto del servizio di assistenza specialistica a mezzo 
confronto preventivi/offerte: 
COOPERATIVA - IL QUADRIFOGLIO SOCIETA' COOPERATIVA SOCIALE 
Indirizzo: VIALE PIER LUIGI NERVI 164 - 04100 - LATINA (LT) – Partita IVA: 01933190595 - Codice 
Fiscale: 01933190595 - Rea: 133018 - PEC: coop.ilquadrifoglio@pec.it; 
COOPERATIVA – EDU.FO.P. SOCIETA' COOPERATIVA SOCIALE 
Partita IVA: 02231220605 - Codice Fiscale: 02231220605 



 

MINISTERO DELL’ISTRUZIONE 

UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO  

ISTITUTO STATALE DI ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE  
“PACIFICI E DE MAGISTRIS” 

ISTITUTO TECNICO ECONOMICO – LICEO CLASSICO – LICEO SCIENTIFICO 

LICEO SCIENZE SOCIALI - IPSEOA ALBERGHIERO 

CORSI DI ISTRUZIONE PER ADULTI ITE (ex SIRIO)/ALBERGHIERO 

CF 91007010597 - Codice Ipa UFQY89   
 

 

Responsabile del procedimento: DS Rossella Marra 

Viale Cappuccini, snc  - 04018 Sezze (Lt)  0773887415    LTIS00600X@istruzione.it    LTIS00600X@pec.istruzione.it 

4/25 

 

Indirizzo: VIA CAVONI 100 - 03100 - FROSINONE (FR) 
Rea: 138223 
PEC: coopedufop@pec.coopedufop.it. 
 

INDICE 
una procedura finalizzata all’affidamento diretto a mezzo confronto preventivi/offerte fuori MEPA del 
servizio di Assistenza Specialistica a.s. 23_24, presso l’ISISS Pacifici e De Magistris, come da D.D. 
Regione Lazio n. G09713 del 13/07/2023 e successivo D.D. n. G11847 dell’ 8/09/2023 elenco 
ammessi integrazione e inclusione scolastica e formativa degli allievi con disabilità o in situazioni di 
svantaggio anno scolastico 2023 – 2024 
ART.1 IMPORTO COMPLESSIVO A BASE DI ASTA 
€ 146.999,00 (centoquarantaseimilanovecentonovantanove/00)  pari a n. 6.621 ore di attività a 
favore degli alunni con disabilità o in situazioni di svantaggio (ucs 22,20 €); l’esecutore del contratto 
espressamente accetta di adeguare il servizio oggetto del presente contratto, ai sensi di quanto 
previsto dalla vigente normativa in materia, ivi compreso quanto previsto dall'art. Art.120 comma 9 
del D.Lgs 36/23.  
Si dà atto che qualora ricorrano i presupposti previsti dal predetto art. 120 si potrà procedere alla 
modifica di contratti durante il periodo di efficacia anche con riferimento alle altre 
fattispecie/discipline nel medesimo articolo di legge previste. 
ART. 2 - OGGETTO DEL CONTRATTO - TIPOLOGIA DI INTERVENTI CHE SI INTENDE 
ATTUARE, LORO ESPLICITAZIONE 
L'oggetto del contratto è il servizio di assistenza specialistica a favore di n. 62 alunni con disabilità 
ai sensi della L.104/92 Art.3 co.1 e co. 3 e studenti con DSA e altri BES, frequentanti l’ISISS Pacifici 
e De Magistris. Il servizio di assistenza specialistica che si intende affidare ad un soggetto 
qualificato, prevede lo svolgimento di compiti e funzioni di assistenza specialistica da svolgersi 
all'interno della scuola ad integrazione degli interventi di sostegno, oltreché in attività 
extrascolastiche, quali uscite didattiche, attività progettuali, PCTO (già alternanza scuola lavoro) 
garantendo altresì la partecipazione a riunioni collegiali nei gruppi di lavoro istituzionali (GLO , il 
GLI) . 
Si prevedono inoltre, laboratori didattici interdisciplinari e iniziative progettuali da attivare all’interno 
della Scuola al fine di realizzare proficuamente l’inclusione scolastica degli studenti con disabilità e 
altre fragilità, contribuendo alla eliminazione delle barriere alla partecipazione di qualsivoglia natura. 
ART. 3 - DURATA DEL SERVIZIO/DEL CONTRATTO E MANCATA ATTIVAZIONE O 
INTERRUZIONE DEL SERVIZIO 
Il Servizio viene reso in regime di appalto, con assunzione di rischio di impresa e dell’esatta, 
completa esecuzione dell’obbligazione da parte dell’Appaltatore, senza alcun vincolo di 
subordinazione nei confronti della Istituzione Scolastica committente, mediante l’impiego di 
personale e di mezzi tecnici nell’esclusiva disponibilità e secondo l’organizzazione dell’Appaltatore. 
Il servizio è da realizzare nell'anno scolastico 2023/ 2024, nei giorni previsti per le lezioni dal 
calendario scolastico regionale, così come modificato dal consiglio di istituto con delibera ratificata 
dalla Regione Lazio. Le attività appaltate avranno inizio con la stipula del contratto, previa verifica 
dell’effettivo possesso dei requisiti per la stipula di contratti con la P.A., e si concluderanno il 31 
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Luglio 2024 prevedendo anche la dovuta assistenza e se necessaria presenza agli Esami di Stato 
per gli studenti delle classi terminali. 
L’appalto potrà, altresì, avere termine ed il relativo contratto si risolverà ipso facto nel caso in cui 
Regione Lazio sospenda, riduca o revochi per qualsiasi motivo all’Istituto il finanziamento che 
consente lo svolgimento delle attività appaltate; 
L’Appaltatore si impegna a garantire l’erogazione del servizio, come da provvedimenti di 
affidamento con la puntuale osservanza di quanto disposto nel capitolato di gara, parte integrante 
del presente Bando. La mancata attivazione o interruzione per esigenze di interesse pubblico o per 
causa di forza maggiore non dà diritto all’appaltatore di richiedere alcun indennizzo o risarcimento. 
ART. 4 CARTA DEI SERVIZI. 
I partecipanti al Bando dovranno presentare una Carta dei Servizi/Progetto in cui dettaglieranno 
accuratamente e descriveranno compiutamente tutte le caratteristiche e tutte le fasi di quanto offerto 
per l’ottenimento dei risultati attesi, indicando:  

 Innovatività delle proposte laboratoriali prodotte nel progetto. 

 Ricchezza e varietà del programma delle attività formative rivolte agli studenti da svolgersi 
nel periodo di affido. 

 Progetti aggiuntivi e migliorativi del servizio sulle tematiche: psicomotricità, musicoterapia, 
danza terapia, arte terapia, ippoterapia, sportello di ascolto psicologico studenti e famiglie, 
altre attività di laboratorio anche afferenti gli indirizzi di studio specifici presenti nell’Istituto. 

 Figura di coordinamento e di raccordo con l’istituzione scolastica. 

 Curricula degli operatori che saranno utilizzati nell’espletamento del servizio ( da allegare) . 

 Piano di formazione per i propri operatori e per il personale della scuola. 
Sono da impegnare nel progetto da parte dell’Affidatario massimo trenta operatori. 
ART. 5 - DURATA DEL CONTRATTO  
L’appalto entra in vigore con decorrenza del provvedimento di affidamento del servizio e avrà durata 
fino al 31 luglio 2024, salva ogni successiva proroga autorizzata dalla Regione Lazio. 
 
 
 
ART.6 - QUANTIFICAZIONE del SERVIZIO 
Il servizio rivolto a n. 62 studenti con disabilità prevede un impegno di spesa pari a Euro 146.999,00 
inclusa IVA 5% (Euro 139.999,00 esclusa IVA, importo sotto soglia) pari a n. 6.621 ore di servizio 
di Assistenza Specialistica al costo orario di Euro 22,20.  
Gli studenti da assistere e le rispettive ore di assistenza necessarie saranno comunicati al soggetto 
assegnatario entro l'inizio del servizio. In presenza di lezioni con unità orarie inferiori a 60 minuti la 
parte residuale verrà utilizzata per attività di progettazione, o per la realizzazione di attività formative 
previste dal Piano Educativo Individualizzato per gli alunni in situazione di disabilità. 
In caso di assenza prolungata dell’alunno, le ore di assistenza specialistica previste e non prestate 
dovranno essere recuperate o comunque riutilizzate per interventi mirati nell’ambito del servizio di 
assistenza. 
Potranno inoltre essere richieste ulteriori prestazioni di assistenza a favore di nuovi alunni iscritti nel 
corso dell'anno scolastico, a seguito di autorizzazione da parte della Regione Lazio. 
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La distribuzione settimanale delle ore sarà concordata con la Dirigenza dell’Istituto secondo le 
effettive necessità degli alunni. 
ART. 7 - MODALITÀ DI ESPLETAMENTO DEL SERVIZIO. FUNZIONE DELLE PARTI 

A)  COOPERATIVA AFFIDATARIA. 
1. L’affidatario è tenuto a garantire il servizio di cui all’art.1 da svolgere con la massima cura e 

senza interruzione di continuità e per tutta la durata del contratto nel rispetto delle modalità 
e prescrizioni presenti nel presente Bando/Capitolato ed in linea con il progetto di assistenza 
Specialistica elaborato dall’Istituzione Scolastica.  

Il servizio deve garantire il diritto allo studio e pertanto deve:  

 seguire gli utenti affidati, secondo il progetto predisposto dall’Istituto ed in condivisione con il 
team;  

 collaborare alla stesura/revisione del PEI e partecipare ai G.L.O e G.L.I.;  

 collaborare con i docenti alla pianificazione di processi di apprendimento favorenti l’inclusione 
e l’accesso al sapere anche con l’utilizzo di strumenti ed ausili informatici;  

 agevolare la frequenza e la permanenza degli studenti disabili nell’ambito scolastico per 
garantire loro il diritto allo studio;  

 consentire la frequenza scolastica degli alunni con disabilità per garantire appieno il loro 
diritto allo studio compensando i limiti di una ridotta autonomia personale e/o di una difficoltà 
di apprendimento ascrivibile ad un disturbo o ad uno svantaggio di diversa natura;  

 facilitare l’inserimento e la piena inclusione degli alunni con disabilità nel gruppo classe 
mediante lo svolgimento di attività curriculari e/o extracurriculari compatibili con lo stato di 
disabilità;  

 consentire agli alunni con disabilità, ove le condizioni lo permettano, la partecipazione a stage 
e/o viaggi;  

 sostenere gli alunni con disabilità nelle attività di socializzazione e potenziamento delle abilità 
residue;  

 contribuire all’ottimizzazione delle risorse a disposizione dell’istituto per l’inclusione 
scolastica ed il progetto di vita degli alunni con disabilità (Docenti curriculari, di sostegno, 
ATA, ASL, GLO, GLI etc) mediante la prestazione di un servizio non standardizzato, ma 
flessibile (pur nei limiti delle risorse orario assegnabili), adeguato alle esigenze degli alunni 
con disabilità e con altre situazioni personali di svantaggio.  

2. La distribuzione settimanale delle ore sarà oggetto di concertazione con la Dirigenza tenuto conto 
di quanto pianificato nel PEI, nei PDP, nei PEP e in ogni altra documentazione educativa e didattica, 
in termini di potenzialità ed aspettative.  
Potranno subire modifiche la distribuzione delle ore e degli incarichi in caso di assenza degli aventi 
diritto e in funzione di bisogni emergenti;  
3. Le unità orarie di lezione inferiori a 60 minuti saranno contabilizzate per la durata effettiva e non 
per la durata nominale;  
4. In caso di assenza dell’alunno l’operatore non è autorizzato a svolgere la propria attività al 
domicilio dello studente. Allo stesso viene riconosciuta la prima giornata di assenza non preavvisata. 
In caso di malattia prolungata dell’alunno le ore di assistenza specialistica previste e non prestate 
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potranno essere in parte recuperate o comunque riutilizzate per interventi mirati sull’alunno stesso 
o su altri alunni con disabilità previa richiesta del Dirigente scolastico.  
Il servizio dovrà essere svolto nei locali del plesso scolastico in cui l'alunno è iscritto, all'interno delle 
classi di appartenenza secondo tempi e modalità indicate nel P.E.I., ed eventualmente nei luoghi 
esterni alla scuola in cui si prevedano attività scolastiche ed extrascolastiche. 
Il servizio potrà eventualmente prevedere, previo accordo tra le parti, anche l'accompagnamento 
nei viaggi di istruzione o nello svolgimento di percorsi di PCTO, stage formativi esterni, con oneri a 
carico della Scuola. 
A tal proposito, si precisa che: 
• per le uscite di un giorno si riconoscono all'educatore le ore effettivamente svolte, per un massimo 
di 5 ore; 
• per le uscite di più giorni si riconoscono per ciascun giorno un massimo di 8 ore di servizio. 
Per quanto di competenza, il contratto d'appalto per il servizio di assistenza specialistica-educativa 
a soggetti con disabilità non comprende la stesura del D.U.V.R.I. di cui all'art. 26, comma 3 del 
Decreto Legislativo n. 81 del 09/04/2008 e successive integrazioni e modifiche, in quanto si prevede 
che il servizio sia prestato da un'unica Cooperativa appaltatrice senza che intervengano lavoratori 
del committente Istituto, salvo gli incontri di programmazione e controllo di natura prettamente 
intellettuale. Non è prevedibile, inoltre, che sussistano rischi da interferenze lavorative legate alla 
specificità del servizio svolto. L'Istituto provvederà comunque a segnalare eventuali rischi e 
comunicherà alla Cooperativa appaltatrice i relativi piani di emergenza ed evacuazione. 
Restano fermi: 
• l'obbligo da parte della Cooperativa esecutrice di provvedere autonomamente ai rischi specifici 
della mansione; 
• la necessità di aggiornare la valutazione dei rischi da interferenze qualora i soggetti ospitanti il 
servizio, o la Cooperativa esecutrice stessa, evidenzino all'Istituto l'eventuale presenza di rischi per 
la salute o la sicurezza di tipo interferente; in tal caso l'appalto andrà corredato di apposito D.U.V.R.I. 
preventivo all'intervento, di cui si darà opportuna comunicazione alla Cooperativa esecutrice; 
• la necessità di aggiornare la valutazione dei rischi da interferenze laddove vengano attivate 
iniziative/interventi da parte di terzi, autorizzati dalla Stazione appaltante, in cui ricorrano le ipotesi 
di cui all'art. 26 comma 3 bis e allegato 11 del Decreto Legislativo n. 81 del 09/04/2008; anche in 
questo caso l'appalto andrà corredato di apposito Duvri preventivo all'intervento, di cui si darà 
opportuna comunicazione alla Cooperativa esecutrice. 
B - FUNZIONI IN CAPO ALL'ISTITUZIONE SCOLASTICA 
L'Istituto mantiene le proprie funzioni di indirizzo e coordinamento sull'esecuzione del servizio, con 
ampia facoltà di controllo. 
L'Istituto svolgerà le seguenti funzioni: 
• organizzazione e gestione del servizio, comunicazione del "Piano Operativo" del servizio stesso, 
comprensivo delle seguenti indicazioni: a) numero studenti da assistere; b) numero di ore di 
assistenza da effettuare per ogni alunno; c) orario giornaliero di lavoro; 
• controllo in itinere; 
• supervisione e monitoraggio dell'attività del contraente; 
• verifica e valutazione del servizio. 



 

MINISTERO DELL’ISTRUZIONE 

UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO  

ISTITUTO STATALE DI ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE  
“PACIFICI E DE MAGISTRIS” 

ISTITUTO TECNICO ECONOMICO – LICEO CLASSICO – LICEO SCIENTIFICO 

LICEO SCIENZE SOCIALI - IPSEOA ALBERGHIERO 

CORSI DI ISTRUZIONE PER ADULTI ITE (ex SIRIO)/ALBERGHIERO 

CF 91007010597 - Codice Ipa UFQY89   
 

 

Responsabile del procedimento: DS Rossella Marra 

Viale Cappuccini, snc  - 04018 Sezze (Lt)  0773887415    LTIS00600X@istruzione.it    LTIS00600X@pec.istruzione.it 

8/25 

 

L'Appaltatore è chiamato ad attenersi al suddetto Piano Operativo (nel rispetto del calendario 
scolastico regionale e di quello dell'Istituto), che potrà, in corso d'opera, essere suscettibile di 
adeguamenti per mutate esigenze assistenziali degli alunni. 
L'Istituto si riserva il diritto di chiedere all'Appaltatore la sostituzione del personale ritenuto non 
idoneo per comprovati motivi, senza oneri aggiuntivi a suo carico. 
L'espletamento del servizio, oggetto del presente bando, dovrà essere assicurato tramite l'impiego 
di figure professionali aventi i requisiti di qualifica professionale idonei. 
ARTICOLO 8 REQUISITI PER LA PARTECIPAZIONE E OBBLIGHI DELL’AFFIDATARIO 
A) – Requisiti di ammissione 
1. Iscrizione alla CCIAA. In caso di impresa proveniente da altri stati membri è richiesta l’iscrizione 
in uno dei registri commerciali istituiti nel Paese di appartenenza; 
2. Le cooperative e/o loro consorzi dovranno essere iscritte all’Albo delle società cooperative istituito 
con D.M. (Ministero delle attività produttive) del 23 giugno 2004, in attuazione dell’art. 9 del D.Lgs. 
17 gennaio 2003, n. 6, e dell’art. 223 – sexies decies delle norme di attuazione e transitorie del 
Codice Civile; 
3. non trovarsi in alcuna delle condizioni di esclusione previste dall’art. dagli artt.94 , 95,96,97 e 98 
del D.Lgs 36/23 ; 
4. essere in regola ai sensi della legge n. 55/90 s.m.i., nel senso di non aver violato il divieto di 
intestazione fiduciaria. 
5. rispettare le norme e il CCNL di categoria per i lavoratori dipendenti. 
6. essere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro lavoratori con disabilità ai sensi 
dell’art. 17 della Legge 68/99 ovvero, il non obbligo di produrre la certificazione dalla quale risulti 
essere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro delle persone con disabilità secondo 
quanto previsto dall’art, 17 della legge 68/99, solo per i concorrenti con meno di 15 dipendenti. 
7. essere in regola con tutti gli adempimenti fiscali e contributivi  
8. essere in possesso dei requisiti di conformità alle norme in materia di sicurezza e salute dei 
lavoratori. 
9. essere in possesso dei requisiti per contrarre con la Pubblica Amministrazione. 
10. di impegnarsi, ai sensi dell’art. 2 del D.P.R. 62/2013, quale eventuale fornitore di beni e servizi 
a rispettare e a divulgar e all’interno della propria organizzazione e degli assistenti incaricati il codice 
di comportamento dei dipendenti pubblici, durante l’espletamento delle attività in oggetto; 
11.non essere coinvolta in situazioni oggettive lesive della par-condicio tra concorrenti e/o lesive 
della segretezza delle offerte (e di collegamenti sostanziali). 
12.non essere incorsa nelle sanzioni interdittive previste dal D.Lgs 231/2001. Si richiede inoltre la 
presentazione di copia dell’atto costitutivo e dello Statuto 
B) - Requisiti di capacità tecnica 
1. gli operatori, che verranno messi a disposizione per il servizio, devono aver prestato servizi 
identici a quello oggetto del presente appalto presso la Pubblica Amministrazione nell’ultimo 
biennio, regolarmente e con buon esito senza che si siano verificate inadempienze gravi, 
formalizzate in provvedimenti definitivi, anche amministrativi, aventi caratteristiche interdittive ed 
effetti sanzionatori. 
2. devono possedere la capacità tecnica e organizzativa atta a garantire una perfetta e puntuale 
esecuzione del servizio come richiesto dal capitolato d’appalto. 
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C) Modalita’ di partecipazione alla procedura 
Le Cooperative che partecipano alla procedura finalizzata all’affidamento diretto del servizio di 
assistenza specialistica, dovranno far pervenire, a pena di esclusione, all' Istituto Isiss "Pacifici De 
Magistris" Viale Cappuccini, snc 04018 Sezze (Lt) la seguente documentazione, in busta chiusa e 
sigillata, firmata sui lembi di chiusura, riportante oltre all'intestazione del mittente ed all'indirizzo 
dello stesso la seguente dicitura:  
" Affidamento diretto a mezzo confronto preventivi/offerte servizio assistenza specialistica a favore 
alunni con disabilità ed altre situazioni di svantaggio a.s. 2023/2024"  
La busta di cui sopra dovrà contenere, a pena di esclusione:  
1) BUSTA N.1, contenente la documentazione amministrativa: 
Autodichiarazioni (Allegati),  

In particolare:  

 la dichiarazione presentata in merito alla consapevolezza della clausola risolutiva del 
contratto in relazione alla mancanza anche di uno solo dei requisiti previsti dall’art. 94 del 
Dlgs. 36/2023 e/o della non rispondenza di anche una sola delle autodichiarazioni presentate 
e/o di anche una sola delle clausole contrattuali esplicitamente indicate nella dichiarazione 
stessa; 

 la dichiarazione sullo stato della situazione occupazionale della ditta ai sensi dell’art. 47 della 
legge 108/2021 di conversione del cosiddetto “decreto semplificazioni” 

 la dichiarazione sullo stato della situazione occupazionale della ditta ai sensi della legge 
68/99 (disabilità); 

 la dichiarazione relativa alla tracciabilità dei flussi finanziari; 

 la dichiarazione relativa al possesso dei requisiti di moralità art. 95-95, e ai requisiti 
tecnico/professionali ed economico/finanziari art. 96-97-98-100 del Dlgs. 36/2023 
(autodichiarazione ovvero rilasciata sul modello telematico DGUE”) 

 La dichiarazione resa in merito al “Titolare Effettivo” ai sensi del decreto legislativo 21 
novembre 2007, n. 231 di attuazione della direttiva 2005/60/CE; 

 Patto di integrità 

 Dichiarazione disabilità 

 documento di identità del sottoscrittore legale rappresentante, firmato in originale.  
La busta deve essere sigillata ai lembi e firmata, recante l'intestazione del mittente, l'oggetto della 
gara e la dicitura "BUSTA 1-DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA".  
 
2) BUSTA 2 - OFFERTA TECNICA: descrizione della propria offerta di servizi assistenziali e didattici 
secondo i dettami della carta dei servizi.  
L'offerta tecnica, a pena di esclusione, dovrà:  

✓ essere sottoscritta in ogni pagina dal titolare/legale rappresentante  

✓ essere accompagnata da copia fotostatica firmata in originale, di un documento di identità del 

soggetto sottoscrittore legale rappresentante, in corso di validità.  

✓ essere inserita in un plico sigillato firmato ai lembi recante l'intestazione del mittente, l'oggetto 

della procedura e la dicitura "BUSTA 2- OFFERTA TECNICA".  
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3) BUSTA 3- OFFERTA ECONOMICA: riportante la dichiarazione di impegno a svolgere tutte le ore 
di servizio previste al costo di euro 22,20 onnicomprensivi (garanzia di copertura totale).  
Il Soggetto aggiudicatario sarà tenuto, per il personale impiegato nel servizio, al rispetto dei minimi 
tabellari previsti dal Ccnl di categoria e di settore.  
L'offerta economica a pena di esclusione dovrà:  

 essere sottoscritta in ogni pagina dal titolare/legale rappresentante.  

 essere accompagnata da copia fotostatica firmata in originale di un documento di identità del 
soggetto sottoscrittore, in corso di validità;  

 essere inserita in un plico sigillato ai lembi e firmato, recante l'intestazione del mittente, 
l'oggetto della gara e la dicitura "BUSTA 3- OFFERTA ECONOMICA".  

Il plico di partecipazione alla procedura deve essere indirizzato al Dirigente Scolastico dell'Isiss 
"Pacifici e De Magistris" di Sezze e deve pervenire entro le ore 12.00 (DODICI):00 del 16 
Novembre 2023 tramite servizi postali raccomandati oppure corriere espresso oppure "brevi manu". 
Il plico viaggia a rischio e pericolo del Mittente; l'Istituto è pertanto esonerato da ogni responsabilità 
per eventuali errori o ritardi nel recapito.  
Si precisa che anche le raccomandate dovranno pervenire entro il termine perentorio sopra indicato 
e che l'Istituto è esonerato da ogni responsabilità per eventuali errori o ritardi nel recapito.  
Non farà fede il timbro postale di partenza.  
Si precisa che entro la stessa data del 16 Novembre 2023 l’Operatore Economico dovrà 
completare la procedura FVOE come sancito dall’ANAC Delibera n. 464/2022 e comunicare a 
questa Istituzione il PassOE per l’acquisizione dei documenti a comprova del possesso dei requisiti 
di carattere generale, tecnico-organizzativo ed economico-finanziario per l’affidamento dei contratti 
pubblici e per la verifica del mantenimento dei requisiti in fase di esecuzione. 
L'aggiudicazione avverrà anche in presenza di una sola offerta, purché ritenuta valida, congrua, 
idonea e conveniente per l'Istituto.  
Il recapito del plico nei termini sopra precisati sarà ad esclusivo rischio del mittente.  
Non verranno prese in considerazione richieste carenti di quanto richiesto o pervenute oltre il 
termine sopra indicato o prive della copia del documento di identità in corso di validità.  
Nulla è dovuto in termini economici alle Cooperative per la volontaria partecipazione alla presente 
procedura ad evidenza pubblica. 
ART. 9 - GARANZIE E RESPONSABILITA'  
La Società appaltatrice è responsabile dei danni che dovessero occorrere agli utenti del servizio o 
a terzi nel corso dello svolgimento dell'attività ed imputabili a colpa dei propri operatori o derivanti 
da gravi irregolarità o carenze nelle prestazioni.  
Essa dovrà pertanto procedere alla stipula di una polizza di assicurazione per la responsabilità civile 
verso terzi, con congrui massimali:  
- con un massimale non inferiore a 12.000.000,00 euro per sinistro  
- con un massimale non inferiore a 6.000.000,00 euro per persona  
- con un massimale non inferiore a 3.000.000,00 euro per cose  
Tale polizza dovrà essere prodotta in copia integrale al Committente alla firma del contratto.  
La Cooperativa è tenuta ad utilizzare attrezzature e prodotti conformi alla normativa vigente; con la 
sottoscrizione del contratto assume formale impegno in tal senso.  
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La Cooperativa si obbliga a sollevare l'istituzione scolastica da qualunque pretesa, azione o molestia 
che possa derivare da terzi, per mancato adempimento degli obblighi contrattuali, per trascuratezza 
o per colpa. nell'assolvimento dei medesimi da parte della Cooperativa stessa. Essa è anche 
responsabile dell'operato e del contegno dei dipendenti o degli eventuali danni che dal proprio 
personale potessero derivare all'istituzione scolastica o a terzi.  
ARTICOLO 10 – ATTIVITÀ, CORRISPETTIVI, CLAUSOLE SOCIALI E GARANZIE 
Nei limiti del finanziamento concesso da parte della Regione Lazio nel provvedimento di 
autorizzazione, si provvederà alla stipula di un contratto per un numero di ore pari ad un importo di 
139.999,00 + IVA 5% corrispondente a n. 6.306 ore di servizio, per un importo orario pari a € 22,20 
lordo onnicomprensivo, salvo eventuali diverse disposizioni da parte della Regione Lazio. 
Ai sensi dell’art. 127 del D.lgs 36/2023 considerata la specificità del servizio, il Committente richiede 
agli aggiudicatari di assicurare la promozione della stabilità occupazionale del personale ad oggi 
impiegato per le medesime attività, il cui elenco sarà fornito all’Appaltatore della gara dopo 
l’aggiudicazione definitiva, come indicato del D.D. n. G09713 del 13/07/2023 e successivo D.D. 
n.G11847 dell’ 8/09/2023 elenco ammessi della Regione Lazio. 
L’appaltatore dovrà offrire le seguenti e inderogabili garanzie: 
a) tutto il personale impiegato nel servizio dovrà essere in possesso dei titoli di studio meglio 
descritti all’art. 6; 
b) deve essere assicurato l’aggiornamento professionale del proprio personale mediante 
periodiche occasioni di aggiornamento e formazione, fornendo all’Istituto documentazione dei corsi 
effettuati; 
c) essere in possesso di polizza assicurativa per responsabilità civile verso terzi; 
d) disporre di supporti organizzativi e strumentali necessari a rendere operativo il personale da esso 
dipendente, compresi gli eventuali mezzi protettivi (camici, guanti, ecc.) e il cartellino di 
riconoscimento; 
e) ottemperare a tutti gli obblighi previsti dalle disposizioni normative e contrattuali in materia di 
lavoro e di assicurazioni sociali e previdenziali per le diverse tipologie di rapporti lavorativi instaurati 
con il personale utilizzato, assumendo a proprio carico tutti gli oneri relativi; 
f) fornire tempestivamente un dettagliato elenco nominativo degli operatori impiegati nel servizio, 
compresi quelli degli operatori da utilizzare per eventuali sostituzioni, indicandone le relative 
qualifiche professionali. L'elenco di tale personale sarà tempestivamente aggiornato e comunicato 
ad ogni variazione; 
g) essere responsabile della correttezza e della riservatezza del proprio personale, che è tenuto a 
non divulgare informazioni o notizie sugli alunni, di cui sia venuto a conoscenza in ragione del 
proprio lavoro; 
h) vietare a tutti agli operatori dal ricevere qualsiasi tipo di compenso e di intrattenere rapporti 
privatistici con i beneficiari del servizio; 
i) essere responsabile della verifica dei requisiti di moralità e delle qualità personali del personale 
impiegato. L'idoneità fisica alle mansioni sarà accertata mediante gli accertamenti sanitari previsti 
dalla legge da parte dell’appaltatore stesso; 
j) essere a conoscenza che l’inadeguatezza, costituita da carenze nella capacità relazionale, da 
mancanza di onestà e moralità, sarà accertata sulla base di riscontri oggettivi, dalla Dirigenza 
dell’Istituto che ne farà, a sua volta formale segnalazione all’appaltatore, al fine dell'eventuale 
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applicazione del vigente CCNL relativamente alle norme disciplinari, non esclusa la sostituzione del 
personale stesso; 
k) fornire la massima collaborazione ad ogni soggetto incaricato dall’Istituto e svolgere attività di 
monitoraggio e valutazione in merito allo svolgimento del progetto educativo; 
l) fornire i dati di iscrizione ai vari Enti previdenziali; 
m) garantire la correttezza degli adempimenti periodici relativi al versamento dei contributi 
previdenziali dovuti; 
n) che non siano in corso a proprio carico controversie amministrative / giudiziali per l’esistenza di 
debiti contributivi. 
 
 
ART. 11 - INADEMPIENZE - PENALITA' E MODALITA' DI APPLICAZIONE  
L'appaltatore è soggetto a penalità, qualora nell'esecuzione del servizio si verificassero 
inadempienze contrattuali.  
L'Amministrazione si riserva di effettuare, in qualsiasi momento e senza preavviso, sia direttamente 
sia a mezzo di propri incaricati, idonei controlli.  
L'impresa aggiudicataria, in caso di inadempienze potrà incorrere in penalità consistenti, ad 
insindacabile giudizio della Stazione appaltante, in decurtazioni dal corrispettivo dovuto alla 
Cooperativa Sociale quantificato in base al compenso orario dovuto per le prestazioni non rese dagli 
operatori. 
In caso di gravi e ripetute inadempienze l'Amministrazione si riserva la facoltà di risolvere il contratto, 
fatto salvo l'eventuale risarcimento dei danni. La facoltà di risoluzione è esercitata 
dall'Amministrazione con il semplice preavviso scritto di trenta giorni, senza che la ditta abbia nulla 
a pretendere. La risoluzione comporterà tutte le conseguenze di legge, compresa la facoltà 
dell'Istituto Isiss "Pacifici e De Magistris" di Sezze di affidare ad altra Cooperativa partecipante alla 
gara il servizio stesso.  
ART. 12 -SOSPENSIONE DEI PAGAMENTI  
L'Amministrazione, al fine di garantirsi in modo efficace sulla puntuale osservanza delle clausole 
contrattuali, potrà sospendere, ferma l'applicazione delle eventuali penalità, i pagamenti 
all'appaltatore, in caso di contestazione di inadempienze dell'esecuzione del servizio, fino a ripristino 
degli obblighi contrattuali.  
La sospensione non potrà avere durata superiore a tre mesi dal momento della relativa 
comunicazione, che avverrà in forma amministrativa e non giudiziale.  
ART. 13 - REQUISITI PROFESSIONALI DEGLI OPERATORI E OBBLIGHI DELL’AFFIDATARIO 
I titoli di studio della formazione accademica e della formazione professionale utili per lo svolgimento 
delle funzioni riconducibili alle figure professionali nel settore dei servizi sociali, risultano: 
-Diploma di laurea di I o II livello, con esperienza almeno biennale nel settore oggetto dell’appalto; 
-Diploma di scuola media superiore di durata quinquennale, associato a specifici corsi di formazione 
(OSS, OSA, ASACOM, OEPA) o ad almeno tre anni di esperienza in qualità di assistente 
all’autonomia e alla comunicazione. 
-Qualifica di educatore professionale socio-pedagogico, conseguito con corso valido ai sensi della 
L.205/2017, commi 594-60,  
 L’Appaltatore dovrà garantire il rispetto di quanto previsto dalle disposizioni normative e 
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contrattuali in materia di lavoro e di assicurazioni sociali. 
 
ART.14 DOMICILIO LEGALE 
L’appaltatore ai fini dell’espletamento del servizio elegge domicilio presso la propria sede legale. Le 
notificazioni e le intimazioni verranno effettuate prioritariamente a mezzo PEC ovvero a mezzo di 
lettera raccomandata presso il domicilio eletto ovvero in via residuale o per eventuali urgenze 
mediante raccomandata a mano con consegna diretta sia alla Ditta medesima con firma da apporre 
per ricevuta sulla documentazione consegnata, sia a qualsiasi operatore, collaboratore o 
dipendente delle ditta che sarà considerato incaricato dall’ Appaltatore. 
ART. 15 - CRITERI DI AGGIUDICAZIONE 
 Il servizio verrà affidato con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa ai sensi dell’art. 
art.108 comma 2 lett.a) del D.lgs 36/2023 in relazione alla qualità del servizio e delle garanzie 
offerte. (comma 2. “Sono aggiudicati esclusivamente sulla base del criterio dell'offerta 
economicamente più vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo: 
a) i contratti relativi ai servizi sociali e di ristorazione ospedaliera, assistenziale e scolastica….”)  
L'offerta economicamente più vantaggiosa, individuata sulla base del miglior rapporto 
qualità/prezzo, sarà valutata sulla base di criteri oggettivi, quali gli aspetti qualitativi, ambientali o 
sociali, connessi all'oggetto dell'appalto. (art.108 comma 4 D.Lgs. n.36/2023 “….La stazione 
appaltante, al fine di assicurare l'effettiva individuazione del miglior rapporto qualità/prezzo, 
valorizza gli elementi qualitativi dell'offerta e individua criteri tali da garantire un confronto 
concorrenziale effettivo sui profili tecnici….”) 
Nella elaborazione dei criteri per la individuazione della offerta si terrà conto in ogni caso dei criteri 
posti nelle linee guida emanate dall’Amministrazione Regionale alla guisa di elementi determinanti 
per la scelta del soggetto in qualità di “appaltatore”. 
Il servizio verrà affidato alla ditta che avrà realizzato il maggior punteggio rispetto ai criteri indicati 
nella successiva tabella. 
Si procederà ad aggiudicazione anche nel caso di UNA unica offerta ritenuta valida. 
Nel caso in cui la gara risulti andata deserta, ovvero se nessun candidato abbia i requisiti idonei di 
partecipazione, questo Istituto si riserva di ricorrere a procedura negoziata di cui all’art. art.76 
comma 2 D.lgs 36/23. 
Si precisa che: 
a. tutte le condizioni tecniche e qualitative offerte e, come tali, oggetto di valutazione e di 
assegnazione del punteggio diverranno specifici obblighi contrattuali che impegneranno l’impresa 
aggiudicataria. 
b. in caso di aggiudicazione, la relazione tecnica ed i curricula verranno allegati al contratto per 
formarne parte integrante e sostanziale. L’inadempienza a uno, o più obblighi assunti, costituirà 
motivo di rescissione unilaterale del contratto da parte del committente. 
c. Indicazione CIG e tracciabilità flussi finanziari (Dichiarazione in Allegato)- Per consentire gli 
adempimenti previsti dalla L.136/2010 così come modificata e integrata dal decreto di legge 12 
novembre 2010 n. 187 si comunica che il CIG della presente gara  è A0167B7969. 
Il fornitore aggiudicatario assume gli obblighi di tracciabilità di cui alla menzionata normativa, pena 
la nullità assoluta del contratto. La scrivente amministrazione si riserva la facoltà di attuare eventuali 
verifiche sui contratti sottoscritti tra le parti. 



 

MINISTERO DELL’ISTRUZIONE 

UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO  

ISTITUTO STATALE DI ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE  
“PACIFICI E DE MAGISTRIS” 

ISTITUTO TECNICO ECONOMICO – LICEO CLASSICO – LICEO SCIENTIFICO 

LICEO SCIENZE SOCIALI - IPSEOA ALBERGHIERO 

CORSI DI ISTRUZIONE PER ADULTI ITE (ex SIRIO)/ALBERGHIERO 

CF 91007010597 - Codice Ipa UFQY89   
 

 

Responsabile del procedimento: DS Rossella Marra 

Viale Cappuccini, snc  - 04018 Sezze (Lt)  0773887415    LTIS00600X@istruzione.it    LTIS00600X@pec.istruzione.it 

14/25 

 

ART. 16 ARTICOLAZIONE OFFERTE 

➤ OFFERTA ECONOMICA:  

In merito all'offerta economica, essendo il budget già previsto dal Bando Regione Lazio, con il 
relativo costo orario e quindi non suscettibile di variazioni e di ribasso, la Cooperativa deve 
dichiarare di impegnarsi a svolgere tutte le ore previste nel bando e al costo orario previsto nel 
bando, garantendone il buon esito (garanzia di copertura totale).  

➤ OFFERTA TECNICA MASSIMO 80 PUNTI  

L'offerta tecnica verrà valutata quantitativamente e qualitativamente ad insindacabile giudizio della 
Commissione in base ai seguenti elementi.  

 Innovatività delle proposte laboratoriali prodotte nel progetto.  

 Ricchezza e varietà del programma delle attività formative rivolte agli studenti da svolgersi 
nel periodo di affido.  

 Progetti aggiuntivi e migliorativi del servizio sulle tematiche: psicomotricità, musicoterapia, 
danza terapia, arte terapia, ippoterapia, sportello di ascolto psicologico, altre attività di 
laboratorio. Si valuterà positivamente la coerenza delle proposte alla specificità degli Indirizzi 
di studio presenti nell’Istituto. 

 Figura di coordinamento e di raccordo con l'istituzione scolastica (allegare curriculum vitae).  

 Curricula degli operatori che saranno utilizzati nell'espletamento del servizio (da allegare).  

 Piano di formazione per i propri operatori e per il personale della scuola.  

 Capacità di sostituzione degli educatori eventualmente assenti  

 Capacità di contenimento del turn over degli educatori  

 Flessibilità organizzativa nell'erogazione dei servizi  

 Strumenti di monitoraggio e valutazione dell'attività svolta  

 Offerte relative a servizi che consentano all'Istituto di conseguire vantaggi tecnici e che il 
concorrente si impegna ad attuare senza oneri ulteriori né per la Stazione appaltante né per 
le famiglie degli utenti.  

 Messa a disposizione di un'equipe di esperti diretta ad offrire collaborazioni specializzate.  

 Offerta di servizi finalizzati a facilitare la mobilità per attività extra e parascolastiche ; 

 Promozione di attività finalizzate all'integrazione e alle attività di PCTO ex alternanza scuola-
lavoro dei soggetti con disabilità certificata 

Il merito tecnico di cui ai punti precedentemente elencati sarà attribuito in ragione del giudizio 
assegnato:  

⚫ ottimo pieno punteggio;  

buono 80% del punteggio attribuibile;  

⚫ discreto-60% del punteggio attribuibile;  

⚫sufficiente 40% del punteggio attribuibile;  

⚫ insufficiente 0% del punteggio attribuibile  

Ad es: un giudizio 'buono' della commissione conduce la commissione ad attribuire il punteggio 
massimo attribuibile (punti 80) x (0,8 ovvero il coefficiente che rappresenta, appunto, il giudizio 
'buono"), e dunque il risultato da attribuire è 64 (ovvero l'80% del punteggio massimo di 80 punti).  

➤ TITOLI MAX 20 (VENTI) PUNTI  
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A. CERTIFICAZIONE DELLA QUALITA': 0,5 punti per ogni anno continuativo di certificazione, sino 
ad un massimo di cinque punti.  
B. SERVIZIO in istituti scolastici superiori negli ultimi cinque anni. per ogni istituto/anno scolastico 
un punto fino ad un massimo di cinque punti.  
C. SERVIZIO svolto negli ultimi cinque anni in strutture della pubblica amministrazione; per ogni 
anno un punto sino ad un massimo di cinque punti.  
D. ACCREDITAMENTO presso enti locali, enti territoriali locali, strutture socio sanitarie  
pubbliche, strutture della pubblica amministrazione. un punto per ogni accreditamento sino ad un 
massimo di cinque punti.  
ART. 17 - PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE.  
Le varie fasi procedurali della gara verranno effettuate da un'apposita Commissione nominata dal 
Dirigente scolastico dopo il termine di presentazione offerte.  
L'apertura dei plichi avverrà in seduta pubblica, il giorno 20 Novembre 2023 alle ore 10.00 presso 
l’Ufficio della Dirigenza. 
La Commissione esaminerà tutta la documentazione pervenuta; si procederà alla valutazione delle 
offerte tecniche; si valuteranno le offerte e si provvederà ad effettuare la conseguente proposta di 
aggiudicazione. 
Le operazioni svolte saranno oggetto di accurata e puntuale verbalizzazione; la graduatoria finale 
sarà resa nota con le modalità previste dalla normativa vigente (pubblicazione in Albo on line e invio 
via PEC agli interessati).  
Alla seduta pubblica potrà essere ammesso a partecipare un rappresentante per ciascun offerente, 
purché dotato di regolare delega, corredata da copia del documento di identità del legale 
rappresentante.  
Laddove per motivi di tempo non fosse possibile concludere tutte le operazioni nella medesima 
seduta, la Commissione provvederà a sigillare tutte le buste ed i plichi ricevuti, disponendone la 
conservazione in luogo idoneo convocando una nuova seduta pubblica dandone avviso ai soggetti 
interessati.  
L'Istituto si riserva il diritto di procedere d'ufficio a verifiche, anche a campione, in ordine alla 
veridicità delle dichiarazioni presentate.  
Qualora fosse accertata la non veridicità del contenuto delle dichiarazioni rese, la Società 
concorrente verrà esclusa dalla procedura o, se risultata aggiudicataria, decadrà dalla 
aggiudicazione medesima, la quale verrà annullata e/o revocata; inoltre, qualora la non veridicità 
del contenuto delle dichiarazioni rese fosse accertata dopo la stipula del contratto stesso potrà 
essere risolto di diritto dall'Ente ai sensi dell'art 1456 del Codice Civile:  
ART. 18 – SOCCORSO ISTRUTTORIO 
Salvo che al momento della scadenza del termine per la presentazione dell’offerta il documento sia 
presente nel fascicolo virtuale dell’operatore economico, l'Istituto si riserva comunque il diritto, ai 
sensi dell'art. 101 del Decreto Legislativo n. 36/2023, di richiedere, in un termine non inferiore a 
cinque giorni e non superiore a dieci giorni: 
a) l’integrazione di ogni elemento mancante la documentazione trasmessa alla stazione appaltante 
nel termine per la presentazione delle offerte con la domanda di partecipazione alla procedura di 
gara o con il documento di gara unico europeo, con esclusione della documentazione che compone 
l’offerta tecnica e l’offerta economica;  
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b) di sanare ogni omissione, inesattezza o irregolarità della domanda di partecipazione, del 
documento di gara unico europeo e di ogni altro documento richiesto dalla stazione appaltante per 
la partecipazione alla procedura di gara, con esclusione della documentazione che compone 
l’offerta tecnica e l’offerta economica. Non sono sanabili le omissioni, inesattezze e irregolarità 
che rendono assolutamente incerta l’identità del concorrente. 
L’operatore economico che non adempie alle richieste della stazione appaltante nel termine stabilito 
è escluso dalla procedura di gara. 
La stazione appaltante può sempre richiedere chiarimenti sui contenuti dell’offerta tecnica e su ogni 
relativo allegato. L’operatore economico è tenuto a fornire risposta nel termine fissato dalla stazione 
appaltante, che non può essere inferiore a cinque giorni e superiore a dieci giorni. I chiarimenti resi 
dall’operatore economico non possono comunque modificare il contenuto dell’offerta tecnica. 
La Stazione appaltante assegnerà al concorrente un termine minimo di cinque giorni fino a max 10 
giorni affinché siano rese, integrate e/o regolarizzate le dichiarazioni richieste.  
Decorso inutilmente il termine perentorio per la regolarizzazione sopra indicato, l'operatore 
economico concorrente verrà escluso dalla gara, qualora dovessero ancora mancare i requisiti 
essenziali.  
Nei casi, invece, di irregolarità formali, ovvero di mancanza e/o incompletezza di dichiarazioni non 
essenziali, la Stazione appaltante ne richiederà la regolarizzazione, con la procedura di cui al 
comma precedente, senza applicazione di alcuna sanzione.  
A tal riguardo la Stazione appaltante precisa che saranno valutate come elementi essenziali tutte le 
dichiarazioni rese dai concorrenti in ordine a tutti i requisiti generali di ordine morale ex art. 94 e ss  
del Decreto Legislativo n. 36/2023. 
Sono considerate irregolarità essenziali non sanabili e, quindi, non suscettibili di soccorso istruttorio 
le carenze della documentazione che non consentono l'individuazione del contenuto o del soggetto 
Titolare effettivo.  
ART. 19 – AGGIUDICAZIONE APPALTO 
L'Istituto potrà affidare il servizio anche nel caso in cui sia pervenuta un'unica offerta, formulata nel 
rispetto di quanto disciplinato dalla presente lettera di invito. Si precisa che in ogni caso l'Istituto, 
potrà disporre di non procedere all'aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o idonea 
in relazione all'oggetto del contratto, o nel caso in cui non dovesse ritenere congrua l'offerta o la 
stessa non rispondente alle esigenze del servizio richiesto o ancora per nuove o mutate esigenze, 
o nel caso di attivazione di convenzioni Consip relative all'oggetto della gara, senza che nulla sia 
dovuto ai concorrenti invitati e senza che essi possano sollevare in merito alcuna eccezione o 
riserva o pretesa di sorta.  
Ferma restando la facoltà dell'Istituzione scolastica della verifica dei requisiti e delle documentazioni 
richieste nel bando, si procederà alla proposta di aggiudicazione.  
Entro 5 giorni lavorativi dalla proposta di aggiudicazione, in assenza di reclami o ricorsi, si procederà 
all'aggiudicazione definitiva e alla successiva stipula del contratto con l'aggiudicatario. Degli esiti 
della procedura selettiva verrà data comunicazione agli aventi diritto ai sensi e con le modalità 
previste dal D.Lgs n.36/2023. L'aggiudicazione diviene definitiva, con apposito provvedimento della 
Dirigente Scolastica. 
Non potrà in alcun caso dare luogo a subappalto o a cessione dell’affidamento o del credito da esso 
derivante. 
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ART. 20 ESECUZIONE DEL CONTRATTO E INAPPLICABILITA’ TERMINE DILATORIO 
Ad avvenuta aggiudicazione si procederà alla stipula del relativo contratto, non tacitamente 
rinnovabile. 
Ai sensi dell'art. 18, comma 3 lettera d) del Decreto Legislativo n. 36/2023, si darà avvio 
all'esecuzione senza applicare il termine dilatorio previsto dal comma 3, art. 18 del Decreto 
Legislativo n. 36/2023, in quanto per l'affidamento del servizio si sta operando sotto soglia 
comunitaria e in quanto la mancata esecuzione immediata della prestazione dedotta nella gara 
potrebbe compromettere la concessione del finanziamento oltrechè penalizzare i potenziali utenti 
delle prestazioni de quo. 
ART. 21 -ACCESSO AGLI ATTI  
L'accesso ai documenti contenenti le offerte dei concorrenti e l'eventuale procedimento di verifica 
dell'anomalia dell'offerta sarà consentito solo dopo l'aggiudicazione definitiva.  
Il termine di presentazione dell’offerta sopra indicato è perentorio, pena l’irricevibilità dell’offerta e 
comunque la non ammissione del concorrente alla gara. 
Si precisa che entro la stessa data l’Operatore Economico dovrà completare la procedura FVOE 
come sancito dall’ANAC Delibera n. 464/2022 e comunicare a questa Istituzione il PassOE per 
l’acquisizione dei documenti a comprova del possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-
organizzativo ed economico-finanziario per l’affidamento dei contratti pubblici e per la verifica del 
mantenimento dei requisiti in fase di esecuzione. 
ART. 22 CLAUSOLA RISOLUTIVA ESPRESSA  
L'Istituto Isiss "Pacifici e De Magistris" di Sezze ha il diritto di procedere alla risoluzione 
dell'aggiudicazione, avvalendosi della clausola risolutiva espressa ai sensi dell'art. 1456 del Codice 
Civile, previa diffida da comunicarsi con lettera raccomandata A/R, nei seguenti casi:  
- abbandono del servizio, salvo le giustificate cause di forza maggiore;  
- inosservanza delle norme di legge di carattere previdenziale, assicurativo, contributivo, sanitario, 
riferite al personale in servizio;  
- cessione del contratto;  
- subappalto delle prestazioni del servizio di assistenza scolastica specialistica;  
- divulgazione non autorizzata di dati o informazioni relativi ad utenti, aziende e servizi o loro utilizzo 
non conforme;  
- ripetute infrazioni alle condizioni contrattuali ed inadempimenti alle contestazioni segnalate da 
parte dell'Istituto Scolastico;  
- cessazione o fallimento dell'affidatario.  
L'Amministrazione scolastica si riserva altresì la facoltà di risolvere di diritto l'aggiudicazione per 
ragioni di interesse pubblico, al verificarsi di circostanze che rendano non opportuna la sua 
prosecuzione. Il provvedimento di risoluzione dell'aggiudicazione sarà oggetto di notifica alla ditta 
appaltatrice secondo le vigenti disposizioni di legge.  
ART.23 TRATTAMENTO DEI DATI 
Ai sensi dell’articolo 13 del Regolamento (UE) 679/2016 e del Decreto Legislativo 30 giugno 2003 
n. 196 e successive modificazioni Ai sensi dell’art. 13 del D. Lgs. 196/2003 (di seguito “Codice 
Privacy”) e dell’art. 13 del Regolamento UE n. 2016/679 (di seguito “GDPR 2016/679”), recante 



 

MINISTERO DELL’ISTRUZIONE 

UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO  

ISTITUTO STATALE DI ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE  
“PACIFICI E DE MAGISTRIS” 

ISTITUTO TECNICO ECONOMICO – LICEO CLASSICO – LICEO SCIENTIFICO 

LICEO SCIENZE SOCIALI - IPSEOA ALBERGHIERO 

CORSI DI ISTRUZIONE PER ADULTI ITE (ex SIRIO)/ALBERGHIERO 

CF 91007010597 - Codice Ipa UFQY89   
 

 

Responsabile del procedimento: DS Rossella Marra 

Viale Cappuccini, snc  - 04018 Sezze (Lt)  0773887415    LTIS00600X@istruzione.it    LTIS00600X@pec.istruzione.it 

18/25 

 

disposizioni a tutela delle persone e di altri soggetti rispetto al trattamento dei dati personali, i dati 
personali  forniti formeranno oggetto di trattamento nel rispetto della normativa sopra richiamata, a 
tutela della vostra riservatezza e dei vostri diritti. I dati personali trattati sono essenzialmente dati 
identificativi e fiscali, quali ad esempio dati anagrafici, sede, telefono, fax, e-mail, sito internet, codice 
fiscale, partita IVA ecc. ecc..  
Finalità del trattamento  
Il Trattamento dei dati personali avverrà per le seguenti finalità:  
1. per lo svolgimento delle trattative e per esigenze preliminari alla stipulazione del contratto; 
2. per una corretta gestione del rapporto contrattuale instaurato (per es. emissione ordini di acquisto, 
fatturazione, ecc. ecc.); 
3. per adempiere a tutti gli obblighi di legge e per finalità amministrative e commerciali; 4. Per tutti 
gli adempimenti legati alle attività della Pubblica amministrazione anche in relazione alla gestione 
dei finanziamenti di cui al Piano Regionale. 
1. Modalità del trattamento  
Il trattamento sarà svolto in forma automatizzata e/o manuale, nel rispetto di quanto previsto dall’art. 
32 del GDPR 2016/679 e dall’Allegato B del D.L.gs. 196/2003 (artt. 33-36 del Codice) in materia di 
misure di sicurezza, ad opera di soggetti appositamente incaricati e in ottemperanza a quanto 
previsto dagli art. 29 GDPR 2016/ 679. Nel rispetto dei principi di liceità, limitazione delle finalità e 
minimizzazione dei dati, ai sensi dell’art. 5 GDPR 2016/679, i dati personali saranno conservati per 
il periodo di tempo necessario per il conseguimento delle finalità per le quali sono raccolti e trattati.  
2. Natura del conferimento dei dati e conseguenze del rifiuto di rispondere  
Il conferimento dei dati ed il relativo trattamento sono funzionali all’esecuzione del rapporto 
contrattuale di fornitura intercorrente con l’istituzione scolastica. Un eventuale rifiuto di conferire i 
dati personali, pertanto, comporterà l’impossibilità di iniziare o proseguire il rapporto 
commerciale/professionale con la presente istituzione scolastica. Ai sensi dell’art. 24 del Codice 
della privacy, il consenso non sarà richiesto se il trattamento dei  dati risulterà necessario per 
eseguire degli obblighi derivanti dal contratto instaurato o per adempiere a Sue specifiche richieste 
prima della conclusione del contratto di fornitura. L’autorizzazione al trattamento dei dati personali, 
pertanto, si ritiene conferita per l’esecuzione delle prestazioni derivanti dal contratto. 
3. Comunicazione dei dati. 
In relazione alle finalità sopra indicate i dati personali potranno essere comunicati alle seguenti 
categorie di soggetti: 
1) dipendenti e collaboratori incaricati del trattamento per la gestione delle pratiche relative al 
rapporto commerciale in corso; 
2) Istituti di credito per le operazioni di incasso dei pagamenti;  
3) Società o studi professionali per eventuali attività da svolgere legate alla corretta esecuzione 
delle obbligazioni contrattuali; 
4) corrieri, spedizionieri, depositari ed altre società di servizi funzionali allo svolgimento del rapporto 

commerciale in essere tra la scrivente società e l’interessato; 
5) Autorità o amministrazioni pubbliche per l’adempimento di ogni obbligo di legge. 
4. Diritti dell’interessato - In qualità di interessato è riconosciuto l’esercizio di specifici diritti, tra cui, in 

particolare, quello di ottenere in qualunque momento la conferma dell’esistenza o meno dei dati e di 

conoscerne il contenuto e l’origine, verificarne l’esattezza o chiederne l’integrazione o l’aggiornamento, la 
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rettificazione o la cancellazione. Per motivi legittimi, inoltre, potrà esserci opposizione al trattamento dei dati 

personali che la riguardano.  
Il testo del suddetto articolo, contenente l’elenco completo dei diritti riconosciuti dalla Legge all’interessato, 

è ad ogni modo integralmente riportato in calce alla presente informativa. 
5. Titolare e Responsabile del trattamento -  
Il titolare del trattamento dei dati è ISTITUTO STATALE DI ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE 

“PACIFICI E DE MAGISTRIS” di SEZZE (LT);  il Responsabile della protezione dei dati è la Ditta Microtech 

srl nella persona del dott. Attilio Milli - indirizzo e-mail dpo@webmicrotech.it. 
ART. 24 - TRACCIABILITÀ DEI FLUSSI FINANZIARI  

L'Affidatario assume tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui all'art.3 della L.13/08/2010 

n.136 e successive integrazioni e modifiche. Il mancato utilizzo del bonifico bancario o postale ovvero degli 

altri strumenti di incasso o pagamento idonei a consentire la piena tracciabilità delle operazioni costituisce 

causa di risoluzione del contratto. La Cooperativa Sociale ai sensi della Legge n.136 del 13 agosto 2010 e 

successive integrazioni e modifiche “Tracciabilità dei flussi finanziari” dovrà indicare il numero di conto 

corrente “dedicato” su cui avverrà obbligatoriamente il pagamento delle fatture oggetto del presente contratto 

ed altresì le generalità ed il codice fiscale delle persone delegate a operare su tale conto. Il mancato rispetto 

delle disposizioni del presente articolo comporta la nullità assoluta del contratto. 

 

 

ART. 25 CONTROVERSIE  

Per le controversie che dovessero insorgere in conseguenza del contratto sarà competente il Foro di Latina. 

ART. 26 - PUBBLICAZIONE.  
Il presente invito è spedito via pec alle Cooperative in indirizzo ed è pubblicato in Albo on line, nella specifica 

sezione di Amministrazione Trasparente e sul sito web dell'Istituto. www.istitutosuperioresezze.it. 

 
  

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

(Prof.ssa Rossella Marra) 
(Documento firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i. 

e norme collegate e sostituisce il documento cartaceo e la firma 
autografa.) 
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